-- Fiche Procédure --
Boutique Pédagogique

Titre Création d’un produit sur la boutique

Date 07/12/2025

Auteur | Patrick Reynaud

Objectifs
(A quol sert cette tache) - Mettre un nouveau produit en ligne

- Enregistrer le stock de produit

Critéres de Qualité
(Quels éléments contrdler pour
savoir que le travail est bien
fait)

- La présentation visuelle est conforme

- Toutes les informations sont présentes

Matériel Nécéssaire
- Ordinateur

- Informations et photos sur le produit

Documents a
remettre - Aucun

Nom du Responsable Reynaud Patrick

Signature




ACTIONS A REALISER

1 . :
Prendre et déposer des photos du produit dans son espace teams
2 | Prendre les informations (caractéristiques, quantité en stock)
3 | Rédiger au bouillon 2 arguments qui mettent en valeur le produit
4 | Se connecter a la boutique et acceder au backoffice
5 | Dans raccourci choisir “nouveau produit”
6 | Compléter la description du produit en écrivant les deux arguments puis en
écrivant “Caractéristiques en Gras souligné”
Inscrire en dessous les caractéristiques que vous avez noté
7 | Dans “tarif régulier” Mettre le prix TTC du produit
8 | Cliquer sur “inventaire” puis sélectionner “Suivre la quantité en stock” pour ce
produit
9 | Noter le nombre de produit en stock
10
Dans la rubrique “stock faible” mettre la valeur a 2
11 | Compléter la “description courte” avec un élément positif et une caractéristique
importante
12
Télécharger I'image dans la rubrique “image du produit”
13
Mettre les autres photos dans la rubrique “Galerie de produit”
14 | Dans la rubrique “marque” sélectionner la marque du produit
15 | Si la marque n’existe pas informer par mail votre responsble
16 | Faire “enregistrer le brouillon” puis “prévisualiser”
17 | Si tout est OKk, cliquer sur “publier”
18 | Informer votre responsable pour que le produit soit mis en ligne
19

20




